深圳市律师协会会员卡管理办法
（2013年12月12日，深圳市律师协会第八届理事会第十一次会议审议通过）
第一章 总则
　　第一条 为加强深圳市律师协会（以下称“我会”）会员管理，规范我会会员卡的申领、发放、使用等工作，便于会员执业和参与我会活动，保障会员合法权益，同时为了进一步推进我会工作的信息化建设，对会员进行更加有效的管理，根据《中华人民共和国律师法》、司法部《律师执业管理办法》等有关法律法规、《深圳市律师协会章程》及我会的相关规定，结合深圳市律师工作实际，制定本办法。
　　第二条 会员卡由我会统一制作、发放和管理。
第三条 我会个人会员、预备会员（即申请律师执业人员）应当依照本办法规定办理会员卡。
第四条 我会个人会员、预备会员（即申请律师执业人员）应当依照本办法规定使用会员卡。
第二章 会员卡功能
第五条 会员卡种类
一、执业律师会员卡  
深圳市律师协会正式会员会员卡，取得律师执业证书且已在我会注册的律师，用于我会正式会员的管理；
二、实习人员会员卡
深圳市律师协会预备会员会员卡，在我会团体会员处申请律师执业的实习人员，用于我会预备会员的管理。
第六条 会员卡信息
一、基础信息：姓名、身份证号码、执业证号、本人相片等基本登记注册信息。
二、执业信息：会员年度考核、诚信记录、行业处分、行政处罚、奖励等执业相关信息。
三、其它应当登记信息。
第七条 会员卡基本功能：
一、身份识别：会员卡是深圳市律师协会会员身份凭证。
二、会员管理：会员卡将实现会员年度考核、会员诚信、行业处分、行政处罚、行业奖励记录等功能。
三、会员服务：会员卡将接入我会网站后台数据库，实现针对会员的信息化服务，包含但不限于以下服务：作为电子培训卡，实现会员参加我会组织活动的网上报名、登记刷卡积分；申请律师执业人员岗前培训网上报名；同时实现律师代表大会等重要会议刷卡签到等功能。
四、拓展功能：
（一） “绿色通道”：在公、检、法等部门统一配备律师通道自助登记系统的基础上，律师可实现刷卡自助登记。
（二）会员福利：用于与我会合作的商业合作机构的会员服务功能，如保险理赔、会员体检等。
五、其它待开发功能。
第三章 会员卡管理
第八条 会员卡的持有人和使用人必须是我会预备会员和正式会员。
第九条 申请成为我会预备会员的人员应当在申请实习登记同时完成预备会员会员卡的申领；申请成为我会正式会员的人员应当在领取律师执业证同时完成正式会员会员卡的申领。
在本办法实施前已经是我会正式会员的，应当及时申请会员卡。
第十条 申请领取会员卡，应当先按要求在深圳市律师协会会员管理系统中如实、完整、准确地填写相关信息，提交会员卡申请，然后按要求到我会提交相关书面材料。
第十一条 会员卡申请人提交书面材料齐全的，我会予以受理，并自受理之日起15日内予以审核，审核通过的，60日内发放会员卡；材料不齐全的或是审核未通过的，7日内通知会员卡申请人予以补正相关材料。
　  第十二条 会员信息发生变更时，会员应当自事项发生之日起15日内通过我会会员管理系统记载变动事项，并参照本办法第十条、第十一条规定执行。
会员卡登记信息因转所等原因而发生变更的，会员应当及时申请变更，在申请变更批准前以律师执业证登记信息为准。
　　第十三条 会员因姓名变更、证件严重损坏等原因导致原会员卡无法正常使用的，应当申请换领新卡。换领新卡时，必须交回原卡。
第十四条 会员卡遗失的，应当申请补领新卡。会员卡遗失的，应当及时到我会办理挂失手续并申请补办会员卡。
第十五条 会员停止执业的、预备会员实习合格申请成为我会正式会员的，应当交回会员卡，由我会统一注销。
第十六条 会员卡的申领、发放、换卡、注销等程序和流程，我会将在深圳市律师协会官方网站上公布。
　　
第四章 违规责任
第十一条 会员如不按本办法第三章规定申请会员卡、申请信息变更、办理挂失手续、申请补领、换领会员卡，由此产生的相应后果由会员本人承担。
第十八条 有下列行为之一的，按深圳市律师协会相关纪律规则处理。
　　（一）使用虚假证明材料骗领会员卡的；
　　（二）出借会员卡的；
　　（三）伪造、变造会员卡的； 
    （四）使用他人会员卡或者使用骗领会员卡的。
第十九条 骗领和伪造、变造的会员卡，由我会予以收缴。
第五章 费用承担
第二十条 会员申领、换领、补领会员卡的，应当缴纳会员卡工本费，工本费以会员卡制卡成本为标准。
第六章 附则
　　第二十一条 本办法由深圳市律师协会理事会负责解释。
第二十地条 本办法自理事会通过之日起实施。
附件
深圳市律师协会会员卡办理流程
一、申请新批律师执业证（含首次新领证或重新申请执业证、外地转入深圳执业）办理深圳市律师协会会员卡流程： 
登陆深圳市律师协会网站（mc.szlawyers.com）补全律师个人信息并通过网站左上角打印按钮打印完整信息表。到市律协会员部提交如下材料：
1、律协网站打印的律师个人信息表；
2、相关附件材料：身份证复印件、法律职业资格证书（正、副本）或律师资格证书复印件、学历学位证书复印件（学历学位验证书）、英语等级考试证书复印件（无则不需提交）等相关证明材料；（相关附件材料需由律师所经办人员核对原件，并签署“复印件与原件核对无误”字样、签名并加盖律师所公章）
3、根据律师证发证日期交纳律师会员会费（详见律师网领证通知）；
4、材料齐全的，市律协予以受理，并自受理之日起15日内予以审核，审核通过的，60日内发放会员卡；材料不齐全的或是审核未通过的，7日内通知会员卡申请人予以补正相关材料；
5、律师会员根据律师网发布通知前来领取会员卡。
二、遗失补办深圳市律师协会会员卡流程：
律师会员遗失会员卡的，应及时向市律协申请挂失手续并申请重新补办会员卡。提交如下材料：
1、《深圳市律师协会会员卡补发(换发)申请表》一式两份；
2、申请补发会员卡的申请书（要求律师本人签名）及律师所证明材料（要求律师所盖章）；
3、交纳遗失补办会员卡工本费35元；
4、材料齐全的，市律协予以受理，并自受理之日起15日内予以审核，审核通过的，60日内发放会员卡；材料不齐全的或是审核未通过的，7日内通知申请人予以补正相关材料；
5、律师会员根据律师网发布通知前来领取会员卡。
三、更换损坏的深圳市律师协会会员卡流程：
会员因姓名变更、证件严重损坏等原因导致原会员卡无法正常使用的，应当申请换领新卡。换领新卡时，必须交回原卡。提交如下材料：
1、《深圳市律师协会会员卡补发(换发)申请表》一式两份；
2、申请换发会员卡的申请书（要求律师本人签名）及律师所证明材料（要求律师所盖章）；
3、交纳损坏更换会员卡工本费35元；
4、材料齐全的，市律协予以受理，并自受理之日起15日内予以审核，审核通过的，60日内发放会员卡；材料不齐全的或是审核未通过的，7日内通知申请人予以补正相关材料；
5、律师会员根据律师网发布通知前来领取会员卡。
四、深圳市律师协会会员卡发卡流程
1、会员卡原则上应当由持有人领取，确有特殊情况无法亲自领取的可以书面授权其它会员或是律师事务所统一领取。
2、首次发卡数量较多，为了保证发卡安全，对部分人数较多的律师事务所，我会将组织工作人到律师事务所统一发放。
3、会员应当在接到领卡通知后，持相关证件及时到协会领取会员卡。
以上申报材料一律用A4纸，由律师所证照管理员按顺序整理好，无需装订，不在同一页纸上的，须加盖律所骑缝章；除特别表明的均一式一份，标明复印件的由律师所验原件。
会员如果未按上述规定申请、变更、报失、补办、领取会员卡的，一切后果由会员自已承担
联系人：骆立园  83025538
        熊  丹  88301969
深圳市律师协会会员卡补发(换发)
申请表
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	原会员卡
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	何时丢失原会员卡（换发不需填写此项）
	

	申
请
补
发
事
由
	申请人签名：                                    年     月     日
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	（盖章）    
年      月    日

	市律协意见
	（签名）
年     月     日


说明：本表填写一式两份，律师所和市律协各存一份。
9

